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I denne bog lærer du hvordan du, for under tusinde kroner og uden specielt software, kan skabe dit eget fuldendte website.

• Oprettelse af e-mail konto, Facebook Profil, Google Maps

• Køb af domæne og webhotel

• Upload og installation

• Content Management System 
Rediger dit website online

• Responsivt design 
Automatisk designtilpasning til tablets og smartphones

• Designtilpasning

• Funktionsudvidelser med plug-in’s

• Integration med sociale netværk

• Søgemaskineoptimering

• Tekst og billeder

• Nyhedsindlæg og RSS-feeds

• Debat og kommentarstyring

• Brugerstyring

• On- og offline marketing

• QR koder

• Webshop

• Forkortelser og tekniske forklaringer



Det fuldendte website med WordPress
Tekst, redigering og lay-out: Hasse Sørensen © 2017

Alle rettigheder forbeholdes. Enhver form for kopiering og gengivelse 
forbudt. Undtaget herfra er korte uddrag til brug for anmeldelser.

Navne og logoer for hhv. WordPress, Facebook, Twitter, Google, 
Foursquare, Tumblr m.fl. tilhører de respektive rettighedsindehavere.

Forfatteren
Hasse Sørensen (født i nordsjælland i 1970) har skabt nogle af landet første 
websites, og fungeret som designkonsulent for nogle af landets førende 
reklamebureauer og markedsledende virksomheder.

Undervejs er det også blevet til over 200 WordPress websites for kunder i 
ind- og udland.
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Websites med WordPress • Hvorfor skal du ha’ et website?

 Indhold

Hvorfor skal du ha’ et website?
Måske er dette første kapitel det eneste kapitel du læser i denne bog.

Der findes hundredevis – tusindevis – af muligheder for at udgive forskel-
lige ting på internettet, uden at bygge sit eget website. Fotogallerier, blogs, 
præsentationer, online ’visitkort’... Den seneste kunde der kontaktede mig 
for at få lavet et website gik herfra med besked på at lave en Facebook 
Side. Det var alt hvad han havde brug for! 

Spørgsmålet er hvad du har brug for. Hvad vil du udgive, præsentere, dele, 
sælge eller debatere? Er et website den rigtige løsning, eller skal du hellere 
benytte ét af de sociale netværk eller andre tilbud derude? Du kan jo sag-
tens få www dinadresse dk til at sende folk til en blog på tumblr.com...

Tænk over det. At sætte et website op, og markedsføre det på internettet 
forpligter. Der er intet mere ynkeligt end et website der blev klasket op for 
fem eller ti år siden, og ikke er blevet opdateret siden da.

Sådan. Spring evt. direkte til kapitlet ”Sociale netværk overblik” på side 
15.

Når du læser videre er det nok fordi du har besluttet at du skal ha’ et web-
site.

Det betyder at du skal ha’ fat i det vigtigeste værkstøj en webdesigner har: 
Blyant og papir.

Skriv ned hvad dit website skal indeholde, tegn i diagramform hvilke sider 
der skal være, og om de hver især skal ha’ nogle undersider. Hvilke infor-
mationer er vigtige, og hvilke skal man lede efter? Hvad er dit primære 
budskab?

Min case i denne bog er en café. For at gøre det nemt hedder ejeren Lau-
ritz Sørensen, caféen hedder Cafe Lauritz, og den ligger på Lauritz Søren-
sensvej.

Hvorfor skal caféen ha’ et website?

Fordi jeg vil gøre det let at finde caféen, let at læse menuen, let at købe 
logovarer og let at kontakte caféen. Dette er mine primære budskaber.

Mine sekundære budskaber er historien bag caféen, at man ikke kan 
bestille bord, at der er rart at være og at der er gratis wi-fi.

Målgruppen er de såkaldte kaffekontorister, altså folk der tager en laptop 
med og sidder og arbejder.
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Websites med WordPress • Overvejelser før du starter

 Indhold

Overvejelser før du starter
At skabe et website er ikke noget man gør på et par timer. – slet ikke hvis 
resultatet skal være ordenligt. Der skal installeres, integreres, indstilles, 
skrives tekster, tages billeder, tilpasses, markedsføres og en masse andet. 
Derfor skal du overveje om det er dét du vil bruge din tid på, eller om du  
vil hyre en professionel designer til at gøre det.

De tre krav du typisk vil stille er

1. Jeg vil gøre det selv (og billigt)

2. Det skal være nemt

3. Det skal se ud præcis som jeg vil ha’ det

Nu kommer den dårlige nyhed: Du må vælge to.

Denne bog henvender sig primært til dem der vælger punkt 1 og 2, og 
altså er parate til at gå lidt på kompromis med designet.

Hvis du vælger 1 og 3 skal du supplere denne bog med en ordentlig  
moppedreng af en bog om avanceret CSS, en bog om HTML og én  
om PHP.

Hvis du vælger punkt 2 og 3 kan du finde admaker.dk på nettet.  
– vi sidder parate til at hjælpe dig!

Prisen hos en professionel designer er alt imellem 6.500,- og 650.000,- 
kroner.

Dine udgifter ved at gøre det selv vil være et sted imellem 500,- og 1.000,- 
kroner.

Dit tidsforbrug vil være omkring to uger. Tiden hos en pro’ designer vil 
være mellem to og ti uger.

Jeg vil gøre det selv 
(og billigt)

Det skal  
være nemt

Det skal se ud præcis 
som jeg vil ha’ det!

Du må vælge to
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Websites med WordPress • Hvad skal du bruge?

 Indhold

Hvad skal du bruge?
Du skal bruge en computer med forbindelse til internettet, og et sted imel-
lem 500,- og 1.000,- kroner. Det er alt.

Du kan bruge avanceret designsoftware som Illustrator og Photoshop, men 
det koster både penge og tid til at lære at bruge det, og du kan sagtens 
klare dig uden.

Undervejs skal du oprette nogle gratis konti på internettet: Google, Face-
book, Instagram m.fl.

Her i bogen tager jeg udgangspunkt i at du starter helt fra nul, så hvis du 
allerede har et domæne og et webhotel, en Facebook konto, en Google 
konto m.v. kan du springe over hist og her. Både sider og udgifter.

Tre ting der er helt uundværlige er et domæne, et webhotel og en Google 
konto.

Domæne og webhotel bestilles på én gang. For at fungere skal webhotellet 
indeholde

• Webhosting (min. 500 Megabyte)

• E-mail

• FTP

• PHP

• MySQL

Tre eksempler på firmaer der tilbyder webhotel med de førnævnte services 
og domæneregistrering er one.com, unoeuro.com og i123.dk. Prisen er 
nogenlunde ens: Ca. 120,- kroner pr. år, og omkring 350,- kroner for det 
første år, incl. oprettelse og registrering m.v.

Der findes andre firmaer der tilbyder mere eller mindre det samme, men 
sørg for at prisen ikke er meget højere, eller at der mangler én af de nød-
vendige services.

Udgifter på domæne, webhotel og design
Startudgift incl. domæneregistrering, oprettelse og ét år afgifter 
Ca. kr. 350,-

Startudgifter på designtemplate: Kr. 0 - 400,-

Efter et år:

Domæne: Kr. 45,- til DK Hostmaster

Webhotel: Kr. 120,- - 180,- til udbyder.



— 8 —

Websites med WordPress • Opret Google konto

 Indhold

Opret Google konto
Klik ind på gmail.com og klik på Opret en konto. Det er en god idé at have et foto af dig selv klar.

Det er den samme konto du kan bruge til Google+, Google Maps, Google Drev, Google Play Store, YouTube og meget andet.
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Websites med WordPress • Køb domæne og webhotel

 Indhold

Køb domæne og webhotel
I denne case har jeg valgt at købe webhotel og registrere domæne igennem unoeuro.com.

Skriv dit ønskede domænenavn i 
søgefeltet. Jeg krydser fingre for at 
det er ledigt. 

Jeg har valgt cafelauritz dk
Til et almindeligt website er 5GB 
mere end rigeligt.

Jeg kan sagtens registrere domænet 
og webhotellet som privatperson 
selvom det senere skal bruges til 
erhverv. Det er blot at flytte faktu-
raen over i en anden bunke.

På guerillastart.dk kan du finde et 
link til unoeuro.com, som giver dig 3 
måneder gratis oven i det års hosting 
du vælger; altså 15 måneder for 12 
måneders pris.

Udfyld alle nødvendige informationer.

http://unoeuro.com
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Websites med WordPress • Køb domæne og webhotel

 Indhold

Hvis du har valgt et .dk-domæne får du også en e-mail fra DK Hostmaster, som forlanger at du bruger et vedlagt kontonummer og password til at acceptere 
alle betingelser og bekræfte din registrering. – hent en kop kaffe; du skal klikke helt vanvittigt mange gange!

Du ejer ikke et .dk-domæne, men har brugsret så 
længe du betaler 45,- kroner om året, dit domæne-
navn ikke er i konflikt med andres ophavsret og 
Politiet ikke får en dommerkendelse til at lukke for 
det (sker fx hvis domæner bruges i forbindelse med 
pædofili, bombeopskrifter, distribution af ulovligt 
kopieret software osv.)

Du modtager nu en række e-mails. Den første er fra unoeuro, og indeholder alle brugernavne, passwords og tekniske informationer. Print den ud, skriv den 
af, husk den udenad!
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Websites med WordPress • Opret Facebook Profil og Facebook Side

 Indhold

Opret Facebook Profil og Facebook Side
Imens vi venter på at websitet kommer til at fungere kan vi udnytte tiden til at oprette en Facebook Profil og en Facebook Side.

• En Facebook Profil er privat, og kan (afhængig af privatlivsindstillinger) kun ses af de ’venner’ som du får på Facebook.  
I skal gensidigt godkende forbindelsen for at kunne se hinandens opdateringer, billeder osv. Du skal ha’ en Profil for at oprette en Side.

• En Facebook Side er offentligt tilgængelig for alle. De behøver ikke engang at ha’ en Facebook Profil for at se billeder m.m. 
Facebook Sider er beregnet til firmaer, organisationer, foreninger osv.

Klik ind på facebook.com og udfyld oplysningerne under Opret profil. 

Du bliver nu ført igennem en række formula-
rer som du kan vælge at udfylde eller springe 
over. Undervejs skal du også ind i din e-mail 
og bekræfte din identitet.

Når du er færdig med at oprette din profil kan du klikke på tandhjulet i 
øverste højre hjørne og vælge Opret Side.
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Websites med WordPress • Opret Facebook Profil og Facebook Side

 Indhold

Find den type Side der passer til din forretning/forening/organisation/bande...

Følg de trin du bliver fulgt igennem, men vær opmærksom på at Nå ud til flere personer er en opfordring til at annoncere, og derfor noget du bør springe 
over (indtil du beslutter dig for at annoncere på Facebook...?)

Før eller siden får du brug for et logo. 
– til din Facebook Side, Din Google+ Side og ikke mindst 
dit website... Sådan ét kan blive til på mange måder, men 
sørg for at ha’ et i jpg eller png format i mindst 800 x 800 
pixels til brug på nettet.

Nogle gode fotografier i mindst 1200 x 800 pixels er også 
praktiske at ha’.

Hvis du har valgt forkert type  
virksomhed/forening kan du  
senere ændre dette i  
Rediger Sideinstillinger.
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 Indhold



— 14 —

Websites med WordPress • Google MyBusiness

 Indhold

Google MyBusiness
Når du har en Google (Gmail) konto kan du bruge den til at oprette din forretning på Google MyBusiness.

Det betyder at dine virksomhedsoplysninger bliver vist i søgninger, direkte, med åbningstider, telefonnummer osv., at din virksomhed findes på Google 
Maps m.m., og giver dig en bedre præsentation som søgeresultat på Google.

For at sikre at dine oplysninger er 
korrekte sender Google et fysisk 
postkort med en PINkode, som 
skal tastes ind før din virksomhed 
bliver synlig på kortet.



— 15 —

Websites med WordPress • Sociale netværk overblik

 Indhold

Sociale netværk overblik
Andre sociale netværk kan være interessante for din virksomhed... Både de tekniske funktioner, den reélle brug af dem og målgruppen bør tages i  
betragtning. 

Du skal vælge med en vis tilbageholdenhed; tilstedeværelse forpligter i et vist omfang, men samtidig er det fornuftigt at tjekke om en ivrig – eller irriteret – 
gæst har registreret din virksomhed på et socialt netværk, og givet gode eller dårlige anmeldelser... Sociale netværk er på samme tid en gave og en for-
bandelse for mange firmaer.

Funktioner
Netværk Status- 

opdateringer
Fotodeling Fotogallerier Videodeling Lange  

blogindlæg
Check in og 
anmeldelser

Deling på  
Facebook

Deling på 
Twitter

Brugere

facebook √ √ √ √ √ √ √ Alt og alle...

Google+ √ √ √ √ √ √ * * Alt og alle...

Twitter √ √ √ √ Journalister og teenage fans

LinkedIn √ √ √ √ Business-to-business

Instagram √ √ √ √ Teenagere og teenage-wannabe’s

tumblr √ √ √ √ √ √ √ Blog-læsere

myspace √ √ √ √ √ Musikere og musik-entusiaster

Pinterest √ √ √ √ Designinteresserede, mest kvinder

√ √ √ √ √ Bynomader og turister

YouTube √ √ √ Alt og alle...

√ √ √ Alt og alle...

Bēhance √ √ √ √ Grafikere

flickr √ √ √ √ Fotografer og foto-entusiaster

tripadvisor √ √ Turister

* Ved hjælp af en trediepartsservice: www.friendsplus.me

fzgKtvlyGk"Fnhu+SfzgKtvlyGk"Fhu+S
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Websites med WordPress • Installer WordPress

 Indhold

Installer WordPress
Du skal nu installere WordPress Content Management System på dit  
webhotel. 

Mange WordPress websites 
er blevet forsøgt hacket – og 
nogle med succes – fordi de 
har haft de samme bruger-
navne (”Admin”) og alt for 
nemme passwords. Prøv at 
gøre det svært at gætte, men 
let at huske for dig; fx navnet 
på en x-x-x-kæreste og nogle 
lotto-tal (≈ ting der ikke står 
andre steder...)
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 Indhold

Administrator – Back End
Når du logger ind ser du Administrator siden, også kaldet Back End af 
websitet. Ikke noget andre kan se...

Det er hér du kan redigere og tilpasse dit website.

I øverste venstre hjørne kan du se navnet på dit website. Klik på det for at 
se Front End – altså hvordan websitet ser ud for alle andre.

Hvis du holder CTRL* nede imens du klikker åbner den i en ny fane. Så kan 
du ha’ både Back End og Front End åbne på én gang.

*På en Mac skal du holde CMD nede.

Front End ligner næsten Back End i designet. Dét skal vi hurtigt få gjort noget ved. 
I Back End (Administrationssiden) klikker vi på Udseende > Temaer og aktiverer et 

tema ved navn Twenty Twelve. Det er også dødsygt, men nu kan vi se forskel.  
Gå tilbage til Front End og genopfrisk siden; du kan fx klikke på ’sidelogoet’.

Back End

Back End

Front End

Front End



— 18 —

Websites med WordPress • Logge ind og ud

 Indhold

Du kan også både se og redigere dit website på mobil,  
tablet m.m., da det er designet til at tilpasse sig skærm-
størrelsen, og stadig være tilgængeligt og læsbart.

Dette fænomen hedder Responsivt Design.  
– mere om det senere!

Logge ind og ud
Du logger ind i dit administrationspanel (”Back End”) ved at skrive  
/wp-admin efter webadressen.

Du logger ud ved at holde musen over/klikke på dit websitenavn i øverste 
højre hjørne og klikke på Log Ud.
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Websites med WordPress • Tilføje sider

 Indhold

Tilføje sider
For at tilføje sider skal du klikke på Sider > Tilføj ny.

Udfyld sidens titel, som bliver både overskrift på siden 
og sidens navn i navigationsmenuen.

Skriv din tekst og indsæt dine billeder.  
– se evt. siden Rediger sider og indlæg.

Klik på knappen Udgiv for at udgive siden. Når den 
er blevet klikket på én gang kommer den til at hedde 
Opdater.

Du kan også nøjes med at gemme siden som en 
kladde, ved at klikke på Gem kladde, eller ændre  
hvornår siden skal udgives, ved at klikke på  
Udgiv med det samme Rediger. Hvis du gør det kommer knappen Udgiv 
til at hedde Planlæg.

Ved at vælge Forældre kan du gøre siden underordnet en anden side.  
(Dette er dog lettere at administrere i funktionen Menuer. Se ”Menuer” på 
side 35)

Ved at klikke på Skabelon kan du (i de fleste temaer) vælge imellem for-
skellige sidetyper (med/uden sidepaneler osv.)

Jeg vil nu oprette siderne 

• Velkommen

• Menukort

• Nyheder

• Billeder 

• Kontakt
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Websites med WordPress • Tilføje indlæg

 Indhold

Tilføje indlæg
Du tilføjer blog-indlæg ved at vælge  
Indlæg > Tilføj Nyt

I titel-feltet skriver du indlæggets navn, 
der samtidig bliver overskrift og menu-
punkt.

Husk at trykke på Udgiv når du er færdig.

Hvis du ikke ønsker at udgive 
indlægget med det samme, men 
hellere vil vente til en anden dato 
og tid, kan du klikke på på Udgiv 
med det samme Rediger, og 
vælge en dato og tid, hvorefter 
knappen Udgiv ændrer navn til 
Planlæg.

– på den måde kan du forfatte et 
juletilbud i juli.

Hvis du er lidt i tvivl om indhol-
det af indlægget kan du klikke 
på Gem kladde og på den måde 
vente med at udgive det på 
websitet.
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 Indhold

Indlægskategorier
Indlæg kan placeres i én eller flere kategorier. Dette kan hjælpe besøgende 
på websitet med at sortere i indlæg.

For at administrere indlægskategorierne skal du klikke på  
Indlæg > Kategorier.

Når du opretter en ny kategori kan du vælge at den skal have en Forældre, 
dvs. den nye kategori bliver underordnet en anden hovedkategori.

Når du opretter – eller redigerer – et indlæg kan 
du i boksen Kategorier vælge hvilken/hvilke 
kategorier nyheden hører til.

Du kan let oprette en ny kategori direkte fra indlægsredigeringen ved at klikke på + Tilføj ny kategori
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Redigere sider og indlæg

Indsæt billeder

Fed tekst

Talopstilling

Kursiv tekst

Sæ
rligt citatform

at – afhæ
nger af Tem

aet

Gennem
streget

Venstrestillet tekst

Punktopstilling

Centreret tekst

Højrestillet tekst

Indsæ
t/rediger link

Fjern link

Indsæ
t m

ere-tag

Rediger i fuld skæ
rm

Understreget tekst

Fuldt justeret tekst

Tekstfarve

Indsæ
t tekst uden form

atering

Fjern form
atering

Indsæ
t specialtegn

Reducer indrykning

Indryk/Forøg indrykning

Fortryd

Annuller fortryd

Hjæ
lp

Vis/Skjul ekstra væ
rkstøjslinie

Afsnit er standarden på internettet for at styre tekststørrelser.

• Afsnit (Brødtekst)
• Overskrift 1, 2, 3, 4, 5 og 6, hvor 1 er hovedrubrik-størrelse og dermed 

størst, og 6 ofte er mindre end brødteksten. Overskrift 6 kan fx bruges 
til copyright info m.m.

• Der findes desuden et særligt Adresse-format
 
Størrelserne styres i temaets Cascading Style Sheet (CSS), og der findes 
ofte forskellige størrelser for hver type afsnit, der aktiveres i forhold til 
skærmstørrelse.Læs mere om at indsætte billeder og links på de efterfølgende sider.

Når du har redigeret en side kan 
du se – og vende tilbage til –  
tidligere versioner ved at klikke 
på Ændringer xx Gennemse.
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Tekster på websites
Der er flere årsager til at man med fordel kan benytte en særlig skrivestil 
på websites.

For det første er gæsterne på websites ikke tilbøjelige til at læse lange tek-
ster dér på skærmen. HVis du har meget lange tekster kan du med fordel 
lægge dem som en PDF fil, der både tilbyder en lettere læseoplevelse på 
skærmen, og er velegnede til print og deling på tablets m.m.

For det andet bliver de websites med den mest relevante tekst vist først på 
Google.

Jeg kunne fx skrive om min café:

”Café Lauritz er stedet hvor vi mødes, hvor hjernen hviler, hvor vi kender 
hinanden, hvor der er frisk kaffe på kanden, og et stort larmende uhyre til at 
producere de mere avancerede drikkevarer  Du kan sidde her og få noget 
fra hånden med din medbragte computer, imens du nyder stemningen, en 
sandwich og kolde og varme drikke for enhver smag  Her er åbent når du 
har brug for det, og et miljø der er mere til venskabelige udvekslinger af 
gode idéer og tanker, end til Champions League kampe på storskærmen  
Faktisk har vi slet ikke en storskærm ”

Det er en hyggelig tekst der kan virke indbydende, men har flere proble-
mer:

• Den er lidt lang i ’spyttet’

• Den indeholder ikke de ord og vendinger som potentielle gæster højst 
sansynligt vil søge efter på Google (og andre søgemaskiner)

• Når man hurtigt ’scanner’ ned igennem teksten fanger øjet ikke lige de 
nøgleord der ’tænder’

En anden tekst der måske fungerer bedre kunne være:

”Café Lauritz er en café i hjertet af Frederiksberg, hvor der er et stort 
udvalg af varme og kolde drikke, gratis Wi-Fi og plads til ar arbejde i fred 
eller holde et møde 

Vi har også sandwiches og små anretninger til enhver smag, foruden café 
latte, espresso, cortado, café au lait og cappucino ”

Altså...

• Skriv kort og konkret

• Kald en skovl for en skovl, og ikke et graveredskab

• Skriv gerne i hele sætninger, ikke opremsninger,  
men hold dig til sagens kerne

• Længere prosa kan skrives på en ”om” eller ”historie” side,  
ikke på forsiden
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Indsætte billeder
1. Sæt cursoren dér i teksten hvor du vil indsætte billedet (i forhold til)

2. Klik på Tilføj medie

3. Vælg et billede i mediebiblioteket eller upload et fra din computer

• Alternativt kan du  trække et billede fra et stifindervindue ind på siden

Billedets titel
– vises i mediebiblioteket (back end) og når man 
holder musen over billedet (front end)
Billedtekst
– vises under billedet, ofte i en ramme  
(afhænger af tema)

Beskrivelse
– vises i visse tilfælde når billedet ses på en selv-
stændig side (se Link til)

Justering
– placer billedet i forhold til teksten, og ombryder 
teksten i forhold til billedet. Se eksempler på siden 
”Rediger billede” på side 25

Link til
• Medie fil (selve billedet i fuld størrelse)
• Side for vedhæftening (der genereres en side 

til billedet med fuld beskrivelse)
• Tilpasset URL (fx et andet website)

Størrelse
– Du kan vælge en predefineret størrelse, som ind-
stilles i Indstillinger > Medier
(Læs siden ”Medieindstillinger” på side 51)

Alt-tekst vises hvis billedet af én eller anden grund 
er skjult. Bruges også til at søgemaskine-optimere.
Bruges af højtlæsere for blinde. Derfor lovpligtig i 
visse lande.

Der er en side om hvilke typer billeder du kan sætte ind, og hvilke fordele/ulemper de hver især har: ”Rediger billede” på side 25
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Rediger billede
Når du klikker på et billede på en side eller i et indlæg får du mulighed for at slette billedet  eller redigere det , eller skallere det, helt enkelt ved at trække 
i et hjørne af billedet. WordPress sørger for at bevare billedets højde-/breddeforhold.  
Husk at du ikke kan forstørre et billede uden at det går ud over kvaliteten.

I redigeringsdialogen har du mulighed for at skallere billedet ned, og ændre justering, titel, alt-tekst, billedtekst og evt. link.

Der er desuden en fane med Avancerede indstillinger hvor du har mulighed for at tilpasse forskellige CSS indstillinger, ramme, afstande og fx hvorvidt et 
link skal åbne i et nyt vindue/faneblad.

Ingen justering

Venstrestillet

Centreret

Højrestillet

Du har mulighed for at redigere selve billedet 
ved at klikke på Rediger original; fx beskære, 
spejle m.m. – se næste side.
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For at beskære billedet skal du 
helt enkelt klikke og trække en 
firkant inde i fotografiet for at 
oprette en beskæringsramme, 
som du derefter kan finjustere 
ved at trække i de små firkanter 
på rammen. Klik på beskærings-
symbolet  for at beskære.

Inden du begynder at beskære 
kan du i højre side bestemme 
dig for et fast beskæringsforhold 
(16:9, 1:1, 2:3 osv.)

De øvrige knapper kan bruges til 
at rotere og spejle billedet.

Ændringerne kan foretages for 
originalbilledet, billedets thumb-
nail (bruges bla. i gallerier) eller 
alt andet end thumbnail.
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Indsætte fotogalleri

Klik på Tilføj medier.
Upload filer eller vælg i mediebiblioteket, hvis 
de allerede ér uploadet.

Alle indstilllingerne bliver tilgængelige igen hvis 
du klikker på rediger .
– så kan du også fjerne eller tilføje billeder.

Klik på Opret galleri. Vælg Link til ... og antal kolonner
Tilføj evt. en kort tekst under hver billede.

Du kan ændre på rækkefølgen af billederne ved 
at klikke og trække dem til en anden position.
Klik på Indsæt galleri

Hvordan de enkelte billeder vises ved klik på gal-
leriet afhænger af tema. Det er desuden muligt at 
ændre det ved hjælp af et plug-in.

– personligt foretrækker jeg Simple Lightbox, der 
får billederne til at ’poppe op’ på samme måde 
som vi kender det fra fx Facebook: 

1. Plugins > Tilføj Nyt

2. Søg og find Simple Lightbox

3. Aktiver

4. Ta-daaaa! Du behøver ikke at gøre mere!
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Billedtyper
Filetype Navn Farver Gennemsigtighed Animation Tilpasset komprimering

.jpg/.jpeg Joint Photographic Experts Group 16 mio. - - √

.gif Graphics Interchange Format 265 √ √ √

.png Portable Networks Graphics 16 mio. √ - -

Gif

Jpg
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Indsæt video
At indsætte en video er lige så enkelt som at indsætte et fotografi: Træk-
og-slip, eller Tilføj medie.

Hvis du klikker på Rediger  får du en dialogboks frem der giver mulighed 
for at uploade filmen i nogle alternative formater, som sikrer at den kan ses 
på alle typer computere, tablets, mobiler m.m., og mulighed for at indsætte 
et Poster image (også kaldet Plakat); altså et billede der vises indtil videoen 
afspilles.
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Indsæt lyd
At indsætte audio er lige så enkelt som billeder og 
video: Træk-og-slip!

Hvis du klikker på en indsat lydfil og Redi-
ger  kan du tilføje et alternativt lydfor-
mat, for at sikre at alle typer computere, 
tablets og mobiler kan afspille lyden, men 
med Mp3 burde du i forvejen være ret 
godt garderet.
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Afspilningslister
Du kan oprette afspildningslister til både video- og lydfiler.

I redigeringdialogboksen for lyd- eller filmfiler kan du klikke på Opret en 
videoafspildningsliste eller Opret lydafspildningsliste.

Herefter kan du klikke på de valgte filer og trække rundt med dem for at 
ændre rækkefølgen.

Indsæt ’galleriet’.

I realiteten bør du nok ignorere eksemplet herover, og kun indsætte audiofiler 
som du har lov til at indsætte... Søg evt. efter ”Royaltyfree audio” på google.
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Indsæt link
Markér et stykke tekst (ellr et billede) og klik på Indsæt link .

Herefter kan du indsætte en webadresse eller vælge én af dine sider.

Husk at en URL altid starter med http:// eller https:// 

Hvis det er en eksterne side du linker til er det en god idé at sætte √ i Åben 
link i et nyt vindue/faneblad.
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Indsæt PDF
PDF (Portable Document Format) 
er et genialt format, der kan gem-
mes eller eksporteres fra næsten 
alle programmer, og åbnes på alt 
med en skærm. PDF holder for-
matet og er velegnet til at printe.  
Hvis du skal dele ting der skal 
printes, eller tekster der skal kunne 
gemmes; manualer, betingelser 
osv., er det en god idé at lægge 
dem ud som en PDF på dit webs-
ite. Men en PDF kan ikke vises på 
sitet, så den skal lægges som et 
link.

1. Sæt cursoren dér i teksten 
hvor du vil indsætte et link til 
en PDF

2. Klik på Tilføj medier

3. Vælg Upload filer, find PDF- 
filen på din computer og 
upload den til mediebiblioteket

4. Skriv link-teksten i Titel feltet

5. Klik på Indsæt på siden

Indsæt ZIP
ZIP formatet er en komprimeret mappe, der har den fordel at du kan samle 
flere filer til ét download, men selv en enkel fil kan være smart at zippe, 
fordi du tvinger et download, fremfor blot at vise filen. Godt til fx logoer 
som andre skal kunne hente.

Vælg én eller flere filer på din computer, højreklik og vælg 

PC: Send til > zip-komprimeret mappe

Mac: Komprimer (filnavn)

Følg derefter samme procedure som ved upload af PDF-filer.
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Lynrediger – indstillinger for enkelte sider og indlæg
Når du klikker på Sider eller Indlæg, ser listen over dine sider eller indlæg, og holder musen hen over én af dem, får du fire valgmuligheder

• Rediger

• Lynrediger

• Papirkurv

• Vis

Lynrediger giver mulighed for at ændre indstillinger for siden eller indlægget.  
Nogle af de indstillinger er kun tilgængelige ved Lynrediger, ikke i almindelig redigering;  
fx tildel password og om der skal være √ i Tillad kommentarer.
Nu har jeg længe været irriteret over at besøgende har mulighed for at kommentere på 
alle mine sider og indlæg, så jeg fjerner √ i Tillad kommentarer på alle mine sider.
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Menuer

Når du opretter sider bliver der automatisk oprettet et menupunkt.

Men det er jo ikke sikkert at du er tilfreds med rækkefølgen, med at 
overskriften på siden bliver til teksten i menuen, og at alle sider vises i 
menuen.

Derfor kan du meget nemt oprette din egen menu.

Klik på Udseende > Menuer

Tilføj og fjern de sider du vil ha’ i menuen.

Hvis du trækker en side hen under en anden, og en smule til højre bliver 
den til en under-menu side.

Husk at klikke Gem menu.

Sæt √ i Primær menu (eller hvad det hedder i det aktuelle tema) for at 
aktivere menuen.

Ofte skal du ind i udseende > Menuer og aktivere din menu igen, efter du har skiftet tema. Dette skyldes at nogle temaer har mere end ét menu-område.
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Hvis du vil tilføje et link til et 
andet website kan du vælge 
Links og indtaste en URL og 
en link tekst.

Klik på Skærmindstillnger for 
at ændre hvilke muligheder 
du har i menuen. Fx Linkmål.

Under hvert menupunkt er 
det muligt at ændre teksten til 
noget andet end sidens titel.
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Indsæt HTML
Når du redigerer en side eller et indlæg har du måske bemærket at der i 
højre side af redigeringsfeltet er to faner: Visuel og Tekst.

Dén der har fundet på at kalde det for ”Tekst” skulle ha’ nogle bank. Det er 
HTML. Tidligere hed fanen faktisk HTML, og hvorfor den er omdøbt aner 
jeg ikke...

Når du vælger fanen Tekst har du altså mulighed for at indsætte og redi-
gere HTML koder.

HTML betyder Hyper Text Markup Language, og er de koder der skaber 
funktionalitet på et website. Jeg kan fx få et stykke HTML kode fra Google 
Maps og indsætte på min kontaktside, så der bliver vist et interaktivt kort.

Jeg åbner Google Maps og finder adressen Lauritz Sørensensvej 28, Fre-
deriksberg. (Hvis mit firma allerede ér blevet registreret på kortet finder jeg 
naturligvis dét.)

På de nye kort:

Vælg tandhjulet 
i nederste højre 
hjørne, og klik på 
Del og integrer 
kort.

Vælg fanen Inte-
grer kort, og evt. 
Tilapsset størrelse.

Kopier koden og 
sæt den ind i Tekst 
fanen på din side.

Hvis dine kort ser 
anderledes ud, er 
det nok fordi du 
bruger de gamle 
kort. Se næste side.

Hvis du indsætter HTML kode i Visuel fanen vil dit website vise koden. Intet andet.
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På de gamle Google Maps:

Find adressen.

Klik på Link symbolet.

Klik på Tilpas og vis eksempel på 
integreret kort.

Tilpas kortet og kopier koden.

Indsæt koden i Tekst feltet på din 
side. Den kode du indsætter består af en såkaldt iframe. Det betyder i praksis at 

du skærer et hul i din side, hvori der vises indhold fra et andet website. 
I Visuel fanen vises det som en gul firkant, men det fungerer fint på web-
sitet.
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Indsæt Facebook Like Box
Nu har vi indsat et kort fra Google, der fungerer interaktivt, så besøgende 
på siden kan zoome ind og ud, finde vej osv.

Lad os prøve igen med Facebook.

På adressen developers.facebook.com/docs/plugins/like-box-for-pages 
(du kan også bare søge efter facebook likebox) findes en funktion hvor du 
kan tilpasse en såkaldt Like Box og få koden til at integrere den på dit web-
site. (NB: Dette er kun beregnet til Sider på Facebook, ikke private Profiler!)

Indsæt video fra YouTube
Aaaargh, det er sjovt dét her!!! Én gang til!!!

• Klik ind på youtube.com
• Find en super relevant video

• Klik på Share
• Klik på Embed
• Tilpas evt. indstillinger

• Kopier koden og sæt den ind i 
Tekst fanen på din side• Tilpas indstillingerne 

• Klik på Get Code

• Vælg IFRAME

• Kopier koden og sæt den ind i 
Tekst fanen på din side

Du kan også embedde videoer fra Vimeo, blot ved at 
klikke på papirflyveren (share), og ud for Embed klikke 
på +Show options, tilpasse, kopiere, sætte ind.

Der findes tusindevis af andre services du kan finde på 
nettet, hvor du bliver tilbudt en HTML kode (som regel 
en iframe) til at sætte ind på dit site. Det kan være et 
verdensur, en vejrudsigt, sportsresulater m.m.m.
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Widgets
Widgets er små separate ’enheder’ på sitet, der – i prin-
cippet – vises på alle sider, uanset hvad det øvrige indhold 
består af.

Widgets kan være placeret i toppen af siden, i footeren 
eller i én af siderne. I det tema vi arbejder med nu sidder 
de i højre side: Nye indlæg, Nye kommentarer, Arkiver, 
Kategorier og Meta  Alle sammen meget blog-orienterede. 
Ikke rigtigt interessante for min lille café...

Så lad os kigge på mulighederne.

Klik i administrationsmenuen på Udseende > Widgets

Du kan nu se de tilgængelige Widgets, og dé der er i brug 
i Primær sidebar.

Du kan fjerne widgets ved at klikke og trække dem ud af 
den hvide kasse, og tilføje andre ved at klikke på dem og 
trække dem ind. På samme måde kan du bytte rundt på 
rækkefølgen.

Der står under de enkelte widgets hvad de gør. Nogle få 
får dog lige en forklaring med på vejen...

Meta Tilføjer log ind og ud, og links til praktiske WordPress sider.

Søg Tilføjer en smart søgefunktion på dit website.

Brugerdefineret menu Du kan under Udseende > Menuer oprette separate menuer, fx en række undersider, og få denne menu vist ved hjælp af denne 
widget

RSS Hent et RSS feed fra fx http://www.dr.dk/Nyheder/Service/rss.htm så du kan vise nyheder på din side.

Tekst Kan bruges til at indsætte almindelig tekst og HTML; fx en Facebook Like Box, en YouTube video eller et Google kort.
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Der findes en anden måde at administrere dine widgets på, så du kan se 
dem i ’aktion’ imens: Klik på Udseende > Tilpas, og vælg Widgets.

Herefter kan du trække rækkefølgen og se effekten med det samme på 
siden.

Du kan naturligvis også tilføje og fjerne widgets, tilpasse deres individuelle 
indstillinger m.m.
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Hent flere widgets
Udvalget af widgets er måske ikke det mest interessante...

Heldigvis kan du hente flere widgets. Det kan du gøre ved at installere 
nogle Plugins.

Plugins er funktionsudvidelser, og vil overordnet blive behandlet i et kapitel 
for sig selv. Nu vil jeg dog benytte plugin-installation til at hente nogle lidt 
mere interessante widgets.

Klik ind i Plugins > Tilføj nyt for at kunne søge efter nye widget-plugins.

Prøv nogle af disse:

Black Studio TinyMCE Widget
En widget der ligner side-redigeringen til forveksling, og gør det lettere at 
tilføje tekst med punktopstillinger m.v. i en widget.

Social Widget
Lader dine besøgende forbinde med dine sociale netværkssider.

Google Calendar Events
Hvis du opretter en arrangementskalender i Google, og 
husker at dele den som offentlig, kan du vise kalenderen 
i denne widget.

YouTube Channel Gallery
Hvis du har en videokanal på YouTube kan du vise den 
frem i denne widget.

Foursquare Venue
Hvis du vil vise hvor mange der er checket ind m.m. på 
Foursquare. – smart til min café ;-)

Google Maps Widget
En virkeligt smart måde at vise et kort på: Kortet bliver vist som en widget, 
og når det klikkes på vises det som en LightBox.

Ifølge wordpress.org findes der i skrivende stund 3.827 widget-plugins...
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Plugins
Plugins er funktionsudvidelser. WordPress har mange smarte funktioner, 
når det installeres, men ofte har du brug for nogle særlige funktioner, der 
ikke findes i standardinstallationen.

Nogle plugins er nye Widgets. Læs siden ”Widgets” på side 40.

For at finde og installere nye plugins skal du klikke på Plugins > Tilføj Nyt.

Udfyld tekstfeltet og klik på Søg plugins.

Vælg det ønskede plugin og klik på Installer, og derefter 
Aktiver.

Instillinger for de enkelte plugins kan dukke op flere 
steder: Under plugin’et på plugin-siden (Instillinger ikke 
Rediger), under Instillinger i hovedmenuen, eller i et nyt 
menupunkt for sig.

Læs vejledning under de enkelte plugins – evt. på  
programørens website – før installation.

Nogle af de bedste plugins

Simple Lightbox 
Får alle dine billeder, der lænker til selvstændig billed-
side, eller en større udgave af billedet, til at åbne i en 
Lightbox, som vi kender det fra fx Facebook. Se siden 
”Indsætte fotogalleri” på side 27

NextGEN Gallery 
En væsentlig opgradering af den indbyggede galleri-
funktion + simple lightbox + + + = NextGEN Gallery
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Stella Plugin Free 
Skal dit website fungere på flere sprog har du nogle valg: Skal Google 
oversætte hele skidtet, så sørg for at der tydeligt står Google, så folk ved 
at det er en maskinoversættelse. Til gengæld kan folk oversætte det til 
ukrainsk og kirgisisk uden problemer. 
Men skriver du selv en virkeligt god oversættelse til fx engelsk kan Stella 
Plugin trylle en ekstra fane ind i alle sider, indlæg og menupunkter m.m., 
så alting kan skrives i to-tre-fire sprog. I Widgets ligger den dims du skal 
sætte ind, så folk kan vælge sprog.

WP Orbit Slider eller Random Image 
Et billede på forsiden? Jeps! 
Men skal det altid være det samme, indtil du en skønne dag skifter det ud? 
Med Random Image kan du placere en billedholder på en side – fx forsi-
den – der vælger imellem et antal billeder, og viser et tilfældigt når besø-
gende klikker ind på siden. Det giver en lidt mere dynamisk fornemmelse til 
gen-besøgende (koden til at indsætte Random image er [ random-image ] 
(uden mellemrum)). 
Du kan også sætte et slideshow ind i stedet for, med WP Orbit Slider 
(koden til at indsætte slider’en er [ orbit-slider ] (uden mellemrum)).

Fast Secure Contact Form 
Der findes et hav af kontaktformularer, men Fast Secure Contact Form er 
et godt valg hvis du vil ha’ mulighed for at lave én eller flere formularer 
med meget enkle eller meget komplekse muligheder.

Contact Form 7 
En virkeligt god kontaktformular hvis du har mere avancerede behov.

 

Site Offline or Coming Soon 
Dette plugin giver dig mulighed for at arbejde med dit WordPress website 
online, imens alle der ikke er logget ind ser en side, som du selv kan til-
passe som du vil. Men hvis du sætter billeder på af vejarbejde får du tæv!

WordPress Mobile Pack 
Hvis dit website er bygget op i et design der ikke er responsivt, kan du 
bruge dette plugin til at vise dit website i et tilpasset design på mobiletele-
foner (widgets vil blive skjult). Alternativt, hvis du har et responsivt design, 
men med en lidt ‘tung’ menu i toppen: Responsive Select Menu.

UberMenu 
Skal du lave et site med en seriøst kompleks menu, så prøv at kigge på 
UberMenu. Ikke gratis, men måske pengene værd? Ca. kr. 100,-

Sub Pages widget 
Hiver sidens undermenu ned i en widget

Exclude Pages 
Okay, så du har nogle sider der ikke skal vises i menuen (fx tak-for-besked), 
og du vil ikke lave en skræddersyet menu? Dette plugin putter et afkryds-
ningfelt ind på alle sider, så du kan vælge om de skal vises i menuen eller ej.

Easy Table 
Hvis du har behov for tabeller, som ikke er naturligt understøttet i Word-
Press, er Easy Table et godt plugin
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Mini Twitter Feed 
Har du en twitter konto, eller en twitter søgning du gerne vil vise på dit 
website, kan dette plugin gøre det enkelt og elegant. – indtil twitters egen 
widget kommer til at virke…

Trackable Social Share Icons 
Et plugin der tilføjer FB og TW delingsikoner i bunden af enhver side eller 
indlæg.

MailChimp List Subscribe Form 
Hvis du bruger MailChimp til at udsende og administrere nyhedsbreve skal 
du naturligvis også bruge en til/frameldingsformular på dit website: Mail-
Chimp List Subscribe Form.

Page Security by Contexture 
Page Security by Contexture kan bruges til at give forskellige brugergrup-
per differentieret adgang til forskellige sider på dit website.

Easy FAQ with Expanding Text 
Har du brug for en side til Ofte Stillede Spørgsmål – eller lign. – giver dette 
plugin mulighed for at oprette én eller flere sider med spørsmål og skjulte 
svar, der dukker op når der klikkes på et spørgsmål.

Stout Google Calendar 
Hjælper dig med at putte en Google kalender i en widget.

Simple Themes and Plugins Installer 
Hvis du laver WordPress sites hyppigt, og har et ‘vred’ af favorit temaer og 
plugins, kan du installere dem alle sammen i ét hug, med dette plugin.

Ultimate Video Gallery 
Vis dine FLV videoer på egen server, og dine videoer på YouTube og 
Vimeo i ét samlet videogalleri.

Feed Them Social 
Tilføj let et feed fra Instagram, Facebook Side, Twitter og Pinterest til 
enhver side, indlæg eller widget.

Broken Link Checker 
Tjekker med jævne mellemrum om der er 
links på dit site der ikke fungerer.

Share Buttons by AddThis 
Indsæt knapper så dine besøgende 
kan dele dit site via e-mail, Facebook, 
Google+, Twitter, LinkedIn og over 300 
andre sociale netværk. 

Per Page Widget 
Tilpas fra side til side hvilke widgets der 
skal vises.

Det er muligt at du selv finder bedre plugins, og du er hjerteligt velkommen til 
at bidrage med dine erfaringer i Google+ gruppen WordPress Udfordringer og 
løsninger: https://plus.google.com/communities/102428267700651212384
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WooCommerce 
Hvis du skal lave en webshop er det svært at komme uden om  
WooCommerce!

WordPress SEO by Yoast 
Søgemaskineoptimering fungerer ret godt i WordPress ud-af-boksen, men dette plugin kan hjælpe med det sidste. Se også ”SEO – Søgemaskineoptime-
ring” på side 66.

Duplicate Theme
Dejligt nemt plugin til at oprette Child Themes (Læs ”Child Theme” på side 59). Efter indstallation og aktivering findes den under Udseende > Duplicate 
Theme.

Custom Header Extended
Hvis du benytter et tema der understøtter standard header billeder kan dette plugin bruges til at kontrollere hvilke billeder der bruges på hvilken side.

Duplicate Post
Tilføjer en mulighed for at klone enhver side eller indlæg, hvis du skal ha’ flere næsten éns sider.
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Du kan altid se de mest populære plugins på plugintable.com
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Indstillinger

Her kan du ændre sidens titel

Her kan du ændre sidens taglige – teksten under sidens titel

Husk at scrolle ned i bunden af siden og klikke på 

Må andre oprette sig som brugere på din side? Evt. for at kunne se 
bestemte sider, kommentere, bidrage? Læs kapitlet ”Brugere” på 
side 52, så giver det mere mening...

Af hensyn til im- og export at data der det smart at 
ændre tidszonen. Ikke til UTC +2, men til København, så 
sitet selv tilpasser til sommer/vinter-tid.
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Under Skriveindstillinger kan du ændre hvilken kategori indlæg skal place-
res i som standard (du kan sagtens ændre det under de enkelte indlæg).

Indlæg via e-mail fungerer ikke specielt godt, og hvorfor ærgre sig over 
dét, når du kan skrive indlæg meget let i enhver browser, også på mobilen?

Læseindstillinger handler om besøgendes oplevelse af siden. 

Du kan her vælge at de ikke skal se dine seneste indlæg som forside, men 
en statisk side. Hvis du gør dét skal du også vælge hvilken side der så skal 
vise indlæg (denne side vil så kun vise indlæg, ikke evt. tekst og billeder 
der er skrevet på siden, så det er en god idé at oprette en blank side til 
dette formål). Hvis du slet ikke vil skrive nyhedsindlæg kan du lade den stå 
som — vælg —.

Indstil også hvor mange indlæg der skal vises på indlægssiden, før der 
vises et ”læs flere” link i bunden, og hvorvidt det skal være hele teksten 
eller et resumé. – afhænger nok mest af længden af dine indlæg...

Syndikeringfeed betyder at andre kan abonnere på dine indlæg;  
læs mere: ”RSS – Really Simple Syndication” på side 64.
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Som du nok har bemærket har man som standard mulighed for at kommentere på alle din sider og indlæg. 
– dét kan vi ikke gøre noget ved her; det skal ændres på de pågældende sider og indlæg under Lynrediger.

Her kan vi ændre standardindstillingen for alle fremtidige indlæg og sider.

Vi kan også ændre om kommentarer bliver vist automatisk, eller om du skal godkende dem først.  
– om du vil ha’ en e-mail hver gang nogen kommenterer.  
– om kommentarer skal gemmes i en bedømmelses-kø, hvis de indeholder links eller bestemte ord...  
– og mange andre indstillinger omkring kommentarer.

Kommentarer...  
Hvorfor? Hvorfor ikke?
Det er smart at du kan give dine besøgende 
mulighed for at diskutere, debatere og skæn-
des om dine indlæg. Hvis det site du laver er 
beregnet til debat og diskussion...

Hvis dit website ikke er beregnet til debat, 
eller du vælger at lade debatten foregår på 
de sociale medier, kan du slå det hele fra:

• Fjern fluebenet fra Tillad kommentarer 
under hver enkelt side og indlæg i  
Lynrediger

• Gå ind i Indstillinger > Diskussion og 
fjern fluebenet fra Tillad folk at skrive 
kommentarer til nye indlæg

Censur?!?
Ja, vi kan godt lide censur. Det kan være at 
det lyder grimt i dine ører at censurere dine 
besøgende, men censur handler ikke om at 
være meningsdommer; det handler om at 
sortere ubegribeligt mange Viagra-reklamer 
fra.



— 51 —

Websites med WordPress • Indstillinger

 Indhold

Medieindstillinger
Her kan du ændre standardstørreslser for indsatte billeder.  
– hvor stor er ’stor’? (– og hvor har jeg hørt det spørgsmål før???)

Læs også kapitlet ”Indsætte billeder” på side 24.

Permanente links
Indstillinger for den URL (adresse) der bliver skabt for hver side. Måske har 
du behov for at placere alle dine indlæg i måned- og års-baserede stier, 
men under alle omstændigheder er cafelauritz dk/kontakt væsentligt bedre 
end cafelauritz dk/?p=651, både i forhold til at formidle adressen mundtligt, 
men i aller højeste grad også for at siden er optimeret til søgemaskiner!

En god indstilling til de fleste sites er Navn på indlæg.

Denne søgeresultatsvisning 
ville ikke kunne lade sig gøre 
hvis siderne havde kryptiske 
adresser, som hm com/?p=51
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Brugere

Under Brugere kan du oprette nye brugere og tilpasse din egen bruger-
profil og -oplevelse.
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Administrere 
egen profil

Se beskyttede 
sider

Forfatte indlægs- 
kladder

Udgive sider og 
indlæg

Administrere egne 
og andre indlæg

Administrere andre 
brugere

Administrere design 
og indstillinger

Administrator √ √ √ √ √ √ √

Redaktør √ √ √ √ √

Forfatter √ √ √ √

Bidragsyder √ √ √

Abonnent √ √

Oprette nye brugere

Standardindstillinger for de forskellige typer nye brugere

Der findes et plugin som du kan bruge 
til at ændre indstillingerne for hvilke 
muligheder de forskellige typer bru-
gere har: User Role Editor Plugin

Du kan under Indstillinger > Generelt 
vælge om besøgende selv kan oprette 
sig som brugere, og hvilken rolle de 
får.

Hvis du har brugere er det vigtigt at 
huske at de skal have mulighed for at 
logge ind et sted på sitet.
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Temaer
Designet på et WordPress website er skabt ved hjælp af et tema.

Temaet er placeret på serveren, sammen med de øvrige filer der skaber 
websitets funktioner, imens alle dine tekster og indstillinger, menu, brugere, 
indlæg m.m. – dvs. alt indholdet – ligger i databasen.

TemaTitle

Tekst Widgets

Menu

MySQ 
database

Apache 
server

Dét betyder at du kan skifte tema – og dermed design – uden at det  
påvirker dit indhold.

Der findes mange tusinde temaer, mange af dem gratis, men det er ikke 
utænkeligt at du bliver fristet af et særligt tema, der koster et sted imellem 
40,- og 400,- kroner.

For at skifte tema skal du klikke på Udseende > Temaer.

Dér kan du se tre temaer: Twenty Twelve, Twenty Thirteen og Twenty 
Fourteen. Hvis du har fulgt dette materiale slavisk har du allerede skiftet fra 
Twenty Fourteen til Twenty Twelve.
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Installer tema ved søgning
• Klik på Tilføj Nyt

• Udfyld Find Temaer ved brug af nøgleord

• Sæt evt. √ i nogle af funktionsfilter felterne

• Klik på Søg

• Find og udvælg dét tema du vil bruge

• Klik på Installer og derefter på Aktiver

At finde det rigtige tema er den helt store raketvidenskab, som du kan 
ende med at bruge rigtigt lang tid på!

Jeg har fundet et virkeligt flot tema til min café: Vantage 

Ikke overraskende er det et gratis tema, der reklamerer med flere tilpas-
ningsmuligheder, hvis jeg køber Vantage Premium. 
Lidt usædvanligt må jeg selv bestemme hvor meget jeg vil betale:  
10 - 50 US$...

Hvilket tema du skal bruge til dit website afhænger af din smag, din mål-
gruppe, hvilken type forretning/forening/blog du har, og mange andre 
ting.

Nogle generelle råd skal du dog have med:

• Dit tema skal være responsivt! (Læs ”Responsivt design” på side 57)

• Vælg et tema med mange tilpasningsmuligheder uden kodeskrivning 
(prøv fx at installere Weaver II og se mulighederne!)

• Hvis du vil bruge widgets, tjek om det er en mulighed i temaet  
(det er det som regel, men ikke altid)
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Installer tema ved upload
Hvis du ender med at finde et tema – betalt eller gratis – på et andet web-
site, skal du sørge for ikke at at pakke filen ud, men bevare den som en 
zip-fil.

• Klik på Tilføj nyt

• Vælg Upload

• Klik på Vælg fil

• Find dit nye tema (som en zip-
fil) på din computer

• Klik på Installer nu

• Husk at aktivere temaet efterfølgende

Hvis du er parat til at betale for det, og vil finde virkeligt gode, responsive 
temaer kan du prøve at kigge på nogle af disse sider

• themeforest.net

• elegantthemes.com

• cyberchimps.com
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Responsivt design
Det er mere og mere almindeligt at vi kigger på websites på mobiltelefoner, 
tablets (fx iPad), TV, og snart også computere indbygget i en trykfølsom 
glas-bordplade.

Derfor er det af største vigtighed, når vi konstruerer et nyt website, at det 
er responsivt.

Responsivt betyder at websitet automatisk tilpasser sig skærmens stør-
relse, om det er en touchscreen eller muse-pil, om skærmen kan vendes 
osv.

For at dette skal fungere kræver det at visse elementer kan flyttes eller 
skjules, at tekststørrelsen kan blive en anelse større på en mindre skærm, 
at menuen kan ’klappe sammen’ og at billeder kan skaleres.

Heldigvis er flere og flere WorPress temaer responsive!

Hvad sker der hvis et website ikke er responsivt?
• Det er svært at læse og navigere på websitet på en tablet eller mobil

• Enten zoomes der ud, til hele sitet kan være på skærmen, og det bliver 
ulæseligt, eller den besøgende skal scolle både op-ned og  
venstre-højre for at læse teksten

• Den besøgende finder et 
andet site med tilsvarende 
indhold

Logo

Uptatioremod modi-
psuntia num ipidus et 
esenda core conse-
que ma ium facearup-
tio optatemped maios 
derepeliqui a venihic itisseq uatus.
Aximint, venes niatectum, eatioSeni 
occuptaes doleni aut et.

Widget 1

Widget 2

Side1  Side2  Side3  Side4  Side5  Side6

Logo

Uptatioremod 
modipsuntia 
num ipidus et 
esenda core 
conseque ma 
ium facearup-
tio optatemped 
maios derepe-
liqui a venihic 
itisseq uatus.
Aximint, venes 
niatectum, eati-
oSeni occup-
taes doleni aut 
et.

Widget 1

= Menu

Teksten sættes 2px op for 
forøget læsbarhed

Menuen klappes sammen til 
en app’menu
Logo skaleres og centreres

Foto skaleres og centreres

Computer udgave

På mobil:

Mobil udgave

Widget 1 flyttes under brødtekst

Widget 2 skjules

Eksempel på responsivt design
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CSS

Tilpasning af tema
Hvordan de enkelte temaer kan tilpasses er et alt for omfattende emne at 
behandle her, idét der kunne skrive 5 - 50 sider om hvert enkelt tema.

Jeg må henvise til de enkelte temaers designere. Nogle har indbygget en 
vejledning, andre har den på deres website.

Nogle temaer har omfattende menuer til tilpasning af alt fra fonte til 
rammer og farver, andre har ingen tilpasningsmuligheder overhovedet. – 
og ikke usædvanligt findes der en gratis udgave med få muligheder, og 
betalingsudgaver med flere muligheder...

Prøv fx at installere og aktivere Weaver II og sammenlign mulighederne 
med Twenty Twelve.

CSS I alle tilfælde kan et tema redesignes fra top til bund ved hjælp 
af CSS koder: Vælg Udseende > Editor.

Læs mere: ”CSS” på side 60

I Weaver ll kan du 
vælge imellem et stort 
antal sub-themes

I Twenty Twelve er der 
stort set ingen muligheder 
for at tilpasse temaet

Her et eksempel på ’den 
bløde mellemvare’ mht. 
tilpasningsmuligheder: 
Catch Everest

Og hvert enkelt sub-theme kan tilpasses med 
farver, fonte, størrelser etc.

Når du tilpasser et tema gemmes tilpasningerne i databasen. Dette betyder 
at hvis du efterfølgende aktiverer et andet tema, for så at vende tilbage til det 
tilpassede tema, er tilpasningerne gemt.
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Child Theme
Temaer kan fra tid til anden opdateres, hvorved forbedringer fra tema designeren kan implementeres med et enkelt tryk 
på et link.

Der vises typisk en opdateringspåmindelse ved temaet, som du kan klikke på for at hente den nyeste version.

MEN...

Hvis du har været inde og skrive i selve koden – PHP, HTML eller CSS – i temaet, bliver dine tilpasninger og kodeskrive-
rier overskrevet.

DERFOR...

Kan du med fordel oprette et Child Theme (barn-af-temaet), som du kan tilpasse, sådan at du kan opdatere temaet og 
samtidig bevare dine egne tilpasninger.

Den letteste måde at gøre det på er at indstallere og benytte et plug-in ved navn Duplicate Theme.
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CSS
CSS – Cascading Style Sheet – er det kodesprog der bruges til at designe 
et WordPress tema. I CSS koden bestemmes skifttyper, størrelser, 
afstande, placeringer af de enkelte elementer, rammer, farver og alt andet 
der har betydning for temaets udseende.

I nogle temaer er der let adgang til at tilpasse visse elementer i Udseende 
> [temaets navn] med klik-og-vælg. I visse temaer er der mulighed for at 
indsætte egne CSS koder i et særlig felt, samme sted.

I andre temaer er den eneste mulighed at åbne selve temaets CSS:  
Udseende > Editor og indsætte dine egne koder sidst på siden. 
Husk først at oprette et Child Theme (se ”Child Theme” på side 59).

Lær at forstå og skrive CSS kode
I dette materiale er det for omfattende at komme ind på CSS i detaljer. 
Du kan med fordel besøge w3schools.com/css hvor der findes et online 
kursus med mange prøv-selv funktioner, der kan bringe dig fra nul til hund-
rede i løbet af en regnfuld weekend.

Grundlæggende kan jeg underholde dig med at enhver CSS funktion er 
skrevet på samme måde:

Et eksempel:

#infobox { 
 width: 215px; 
 height: 250px; 
 border-color: grey; 
 background-color: white; 
 font-family: Arial; 
 font-size: 12px; 
 font-color: black; 
 padding: 8px; 
}

Længere nede på CSS siden kan den samme kode skrives med nogle 
andre værdier. Den sidste værdi vil blive eksekveret. Derfor skal du skrive 
dine egne koder i bunden af siden.

Der findes en kode der ingen funktion har: /* kommentar */

Det er altså smart hvis du i bunden af CSS siden fx skriver:

/* Mine egne koder */

#Infobox {border-color:blue;} /* blå rammer på infobox*/

h1 {font-size: 30px} /* Lidt større overskrifter */

Element

{

egenskab egenskab

kolon kolon

værdi værdi

semikolon semikolon

}

h1 {font-size: 24px; color: blue;}
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Find koden der skal ændres
Alle browsere kan vise en sides kildekode, men den mest avancerede er 
Google Chrome, så dén vil jeg anbefale at du downloader, installerer og 
bruger, på din computer. Find den på google com/chrome.

Når du bruger Chrome browseren kan du holde musen over et element du 
vil ændre, højreklikke og vælge Kontroller element.

Nederst på skærmen vil du se funktionen, med HTML koden i venstre side 
og CSS koden i højre side. Du kan afprøve ændringer ved at rette eller 
tilføje kode i CSS koden, og se forandringerne på selve webside overnfor. 
Dette retter i virkeligheden intet på dit website; det er kun en prøvefunk-
tion. Men du kan kopiere den tilpassede kode, og indsætte den på din CSS 
side.

I dette tilfælde vil jeg fjerne streger under linket tekst, så jeg finder siden 
Menukort og holder musen over den linkede tekst Hent menukort.

Jeg højreklikker og vælger Kontroller element.

CSS koden til højre ser sådan ud:

.entry-content a { 
 color: #248cc8; 
 -webkit-transition: all 0.2s ease; 
 -moz-transition: all 0.2s ease; 
 -o-transition: all 0.2s ease; 
 transition: all 0.2s ease; 
 text-decoration: underline; 
}

Jeg prøver mig frem, og ser at ved at ændre koden fra 
text-decoration: underline; til text-decoration: none; fjerner understreg-
ningen. Jeg markerer og kopierer hele koden, og sætter den ind nederst 
på min CSS side:

/* Mine egne koder */ 
 
.entry-content a { 
 color: #248cc8; 
 -webkit-transition: all 0.2s ease; 
 -moz-transition: all 0.2s ease; 
 -o-transition: all 0.2s ease; 
 transition: all 0.2s ease; 
 text-decoration: none; /* fjerner streg under linx */ 
}

Nu er understregninger på alle mine links væk! Heureka!
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Farver
Som farveværdier kan du skrive de gængse farver black, white, yellow, blue 
osv., men hvis du skal vælge en lidt mere speciel farve kan du på  
kuler.adobe.com blande en farve, eller skrive farveværdier i CMYK, RGB, 
LAB eller HSB, og få en HEX farveværdi.

CMYK koden 0, 60, 25, 50 bliver til 7F3360, som skrives ind i koden med 
en hashtag:

.entry-content a { 
 color: #7F3360;

Fonte
Som hovedregel vælger man altid mere end én font, så sitet har noget at 
falde tilbage på, hvis den første font ikke virker. Dét kan der være mange 
årsager til...

textarea { 
 font-family: ”Helvetica Neue”, Helvetica, Arial, sans-serif;

Efter en liste af ønskede skrifttyper bruges en kode for det sidste despe-
rate nødråb: serif (med fødder) eller sans-serif (uden fødder).

Class og ID
To meget brugte fænomener er hhv. class og id. Kort sagt er en class en 
kode der kan bruges på mange elementer, fx alle billeder eller alle widgets, 
imens en id henviser til ét specifikt element, fx siden logo.

En class skrives altid i CSS med et foranstillet punktum, fx .widget-text.

En id skrives altid i CSS med et foranstillet hashtag, fx #logo.

Scroll ned
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SSL – Secure Socket Layer kryptering
Google presser på for at vi alle sammen skal have SSL certifikater og bruge HTTPS protokollen.

Hermed en lille guide til de to mest brugte udbydere, og til WordPress.

På unoeuro.com
1. Vælg menupunktet ”Website” og ”HTTPS Beskyttelse” i kontrolpanelet

2. Vælg “Let’s Encrypt DV-certifikat”

På one.com
1. Gå til SSL i kontrolpanelet

2. Aktiver SSL

I WordPress
1. Vent ca. to timer efter du har aktiveret SSL hos din udbyder

2. Installer Really Simple SSL pluginnet

3. Aktiver pluginnet
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RSS – Really Simple Syndication
RSS feeds er et stort set uomtalt fænomen, selv vi ser resulatet af dem 
hele tiden.

RSS betyder helt enkelt at en nyhedstrøm fra et website – dvs. fra en data-
base – kan eksporteres i en meget enkel form, der typisk indeholder

• En overskrift

• Et resumé af brødteksten

• Et link til den oprindelige historie

• Evt. et billede

RSS feeds betyder i praksis at du kan samle og læse nyheder fra flere  
kilder ét sted, i en meget enkel og overskuelig form.

Hvis du fx interesserer dig for Tour de France kan du hente RSS feeds fra 
flere sportssites, nyhedsbureauer og twitter konti, og få en konstant strøm 
af korte resuméer (med links) samlet i en RSS læser app på din smart-
phone.

Du kan finde eksempler på RSS feeds på dr dk/Nyheder/Service/rss htm

Du kan samle og læse RSS feeds i en RSS læser, som findes indbygget i fx 
mange e-mail programmer og browsere. Alternativt kan du benytte sitet 
feedreader.com.

Dette er en nyhed
Dette er en nyhed fordi den er ny og mere aktuel end 
ældre nyheder, der jo ikke rigtigt er nyheder når de ikke 
er nye mere, og derfor...

Læs mere à

Dette er en nyhed
Dette er en nyhed fordi den er ny og mere aktuel end 
ældre nyheder, der jo ikke rigtigt er nyheder når de ikke 
er nye mere, og derfor...

Læs mere à

Dette er en nyhed

Dette er en nyhed fordi den er ny og mere aktuel end 
ældre nyheder, der jo ikke rigtigt er nyheder når de ikke 
er nye mere, og derfor...

Læs mere à

Dit RSS feed
Hvis du skriver indlæg på dit website skaber WordPress automatisk et RSS 
feed. Adressen på dit feed er <ditwebsite>/feed. Fx cafelauritz dk/feed

Importer RSS feeds
Du har mulighed for at benytte en standard  
widget på dit website der hedder RSS.

Træk den ind i et sidepanel, og indtast en  
RSS adresse.

Der findes andre – og bedre – RSS widgets  
som plugins.

RSS feed’et på dit website kan importeres af andre services på nettet, så du kan distribuere dine nyheder lettere. Læs mere om ”Nyhedsdistribution” på side 65
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Nyhedsdistribution
Det er jo fint at du sidder og skriver nyhedsindlæg på dit website. 

Så kan jeg læse det når jeg har lyst.

– det er bare ikke så tit jeg klikker ind på dit website, når jeg ikke har et 
formål med det. – bare for at se om der er sket noget nyt... – det er jo ikke 
et køleskab...

Til gengæld klikker jeg dagligt ind på Facebook. Eller Twitter. Eller LinkedIn.

Dine indlæg bliver jo til et RSS feed (læs ”RSS – Really Simple Syndication” 
på side 62). Så du kan sende dine nyhedsindlæg til Facebook automatisk. 
På dén måde kan jeg som dedikeret fan få dine opdateringer, når jeg alli-
gevel ér på Facebook, sammen med alle de andre der Synes Godt Om din 
Facebook Side.

På Facebook kan du finde app’en RSS Graffiti, som kan samle dit RSS feed 
op og poste nyhederne på din Facebook Side.

Twitter Feed er et website hvor du gratis kan oprette en 
konto, og derefter sende dit RSS Feed til Twitter, Face-
book og LinkedIn.

Fra du udgiver en nyhed går der op til 1/2 time før de 
dukker op på de sociale netværk.

MailChimp – et kendt web-
site til nyhedsmails – kan 
fx én gang om måneden 
automatisk samle månedens 
nyheder, fra dit RSS feed,  
i et nyhedsbrev og sende.
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SEO – Søgemaskineoptimering
Jeg skal bruge nogle værkstøjer til at søgemaskineoptimere mit website:

• Et plugin ved navn WordPress SEO by Yoast

• Google Webmaster Tools (google.com/webmasters/tools)

• Google Analytics (google.com/analytics)

• Google Plus (plus.google.com)

• Bing Webmaster (bing.webmaster.com)

Men før jeg går igang med alt det tekniske er der nogle generelle ting 
omkring mit website der skal være i orden:

• Overskrifter – sidenavne – og mellemrubrikker skal være relevante og 
sigende

• Brødtekster skal være korte, relevante og velformulerede; kald en skovl 
for en skovl!  
Læs også ”Tekster på websites” på side 23

• Sørg for at billedtekster – især ALT-tekster – er relevante og indeholder 
de ord folk typisk vil søge.  
Læs også ”Indsætte billeder” på side 24

• URL’er – altså sidernes adresser skal være læsbar tekst. 
Læs ”Permanente links” på side 51

Jeg installerer plugin’et Word-
Press SEO by Yoast.

Efter at have aktiveret det kan 
jeg se en helt ny funktion i 
menuen: SEO

Jeg klikker på den og kan se at 
den gerne vil have nogle koder 
fra Google, Bing og evt. Alexa.

Alexa er jeg bedøvende ligeglad 
med, men Bing, og især Google 
vil jeg gerne findes på!

Heldigvis har jeg allerede en 
Google konto, så dén kan jeg 
bruge til at logge ind på Google 
Webmaster Tools og registrere 
mit website.

Med lidt held kan mit website findes på Google søgning mindre end 24 
timer efter jeg har registreret websitet på Google Webmaster Tools.

Det bliver stedse vigtigere at knytte sit website til Facebook, nu hvor Facebook er ved at rulle sin egen søgemaskine Graph Search ud.  
Læs mere på facebook.com/about/graphsearch og ”Opret Facebook Profil og Facebook Side” på side 11.
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Klik ind på google.com/webmasters/tools

Skriv webadressen og klik på Tilføj website

Vælg Alternative metoder, kopier HTML-tagget og sæt det ind i SEO ind-
stillinger på dit website.

Gå tilbage til Google Webmaster Tools og klik på Bekræft.

Det er smart at have dit website 
(back end) og Google Webma-
ster Tools åbent på samme tid, i 
to vinduer eller faner.

For at færdiggøre registreringen af dit website hos Google skal du også 
give dem et XML Sitemap. I Webmastertools klikker du på Tilføj/Test Site-
map. Nu skal du give dem en adresse...

Skift til SEO på dit website, klik XML Sitemaps, 
og derefter på You can find your XML Sitemap 
here: XML Sitemap.

Sæt adressen ind i Webmaster Tools og klik på 
Send sitemap.

Skærmbillederne er taget samtidig med oprettelsen i Google Webmaster Tools. 
Indenfor få dage skulle Café Lauritz gerne kunne findes ved en enkelt søgning 
på navnet. Nu har Google fundet nærmeste match: Café Laurits i Rønne...
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Google Analytics
Bruges til at se hvormange, hvorfra 
og hvordan besøgende finder dit 
website. Nyttig viden til fremtidige 
forbedringer.

Find google.com/analytics og klik 
Log ind.

Klik på Tilmeld dig.

Udfyld oplysningerne omkring dit 
website.

For at Google Analytics kan spore 
dit website skal du sætte en spo-
ringskode ind. Der står ”på alle 
sider”, men du behøver kun at sætte 
det ind ét sted.

Nu skal du finde din Header fil.

Klik på Udseende > Editor og vælg 
Header.

Sæt koden ind lige over </head>

Nu skal du bare ha’ nogle besøg på 
websitet, før der er nogle data at 
vise...

Formålet er primært at se

• Hvor mange besøgende

• Hvor mange % gengangere og 
hvor mange % nye

• Hvor kommer de fra

• Hvordan ser de dit website; på 
pc, mobil, tablet
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Bing?!?
Bing er måske ikke den vigtigeste 
søgemaskine i verden, men når det 
nu er gratis og tager under fem 
minutter, kan man jo lige så godt 
registrere sit website dér også...

Klik ind på bing.com/webmaster

Indsend dit ’websted’ til Bing.

Ved Bing Webmaster Tools vælges  
Great! Sign me up.

Hvis du ikke har en Microsoft konto 
kan du gratis oprette én med din 
e-mail som brugernavn.

Tilføj dit website og din sitemap URL 
(samme som på Google).

Kopier Verify koden og sæt den ind i 
SEO > Generelle indstillinger på dit 
website.
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Knyt websitet sammen med sociale netværk
I Google Plus klikker jeg ind på min firma side og klikker på Tilknyt website.

Well... Det gik jo helt problemfrit!

– mest fordi jeg i forvejen har brugt 
min Google konto på Webmaster-
værktøjer, og tilknyttet mit website 
dér.

Jeg har også installeret to plugins og brugt dem 
i Widgets: AddThis Follow og AddThis Share.

Foruden dem kan jeg installere Mini Twitter 
Feed hvis jeg bruger Twitter, Sætte en Face-
book Like Box ind (Læs ”Indsæt Facebook Like 
Box” på side 39), vise billeder fra Instagram 
med hashtag #cafelauritz (se snapwidget.com), 
og meget andet.

Se på de enkelte sociale netværk hvilke HTML 
koder de tilbyder, som du kan sætte ind på dit 
website, og prøv at søge efter plugins. Mulig-
hederne er næsten uendelige for at skabe trafik 
fra dit website til dine sociale netværkssider, og 
den anden vej.
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Online marketing
Har du penge kan du få...
• Google AdWords – Reklamer på Google, hvor du kun betaler når folk 

klikker på din annonce:  
google.com/adwords

• Facebook Annoncering – Annoncer på Facebook:  
facebook.com/advertising

• Krak, De Gule Sider, Den Blå Avis, dagblade m.m.m.

Men har du ingen...
Kan du annoncere dit website på dine egne Facebook, Google+, Twitter 
osv. sider og profiler, bede kunder og leverandører linke til dit website, evt. 
imod også at linke til dem (link-exchange), og naturligvis skrive så interes-
sant at andre får lyst til at omtale dit website, og dele dit site på de sociale 
netværk (læs også om plug-in’et AddThis Share: ”Plugins” på side 43).
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Offline marketing
Det er naturligvis vigtigt at gøre opmærksom på dit website på internettet, 
men det er mindst lige så vigtigt at gøre opmærksom på det i den virke-
lige, offline, analoge verden.

Sørg for at skrive din webadresse på alt hvad der kan skrives på: Visitkort, 
brochurer, menukort, plakater, balloner, servietter... 
Få fat i en frisør trimmer og skriv den på en ko. 
Få en flyvemaskine til at skrive den på himlen med rød røg. 
Tryk den på papkrus. Få den omtalt i en prædiken.

Hvis du har et budget til det kan du indrykke annoncer i aviser, uge- og 
månedsblade, reklamere på Go-Cards®, Flush Ads®, og i TV og radio.

For et relativt lille beløb kan du få trykt 500 visitkort hos Vistaprint, som 
ikke behøver være traditionelle visitkort, men kan indeholde små filosofiske 
bemærkninger, vittigheder, en kupon til gratis kaffe – what ever – og natur-
ligvis din webadresse.

Læs også om ”QR koder” på side 73.

Du kan selv printe flere kort på admaker.dk, 

hvor du også kan finde alt hvad du har  

brug for indenfor grafisk design.

Admaker

Dette kort giver dig tre minutters gratis taletid.
Bagefter afleverer du kortet til den person der lyttede.At lytte giver retten til at tale.

3minutters gratis taletid
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QR koder
De fleste smartphones har en QR scanner app, som ved hjælp af tele-
fonens kamera kan scanne QR koder, og på dén måde hente et website 
lettere og hurtigere end ved at skrive en lang webadresse på telefonen.

Du kan – og bør – oprette en QR kode til dit website, og trykke/printe den 
hvor det kan være en fordel for dine potentielle kunder at finde den. 

En QR kode kan pege på dit website eller på en specifik side på dit website.

På Café Lauritz sælges der kaffe i papkrus ud af vinduet. På papkruset er 
der en QR kode, der ved scanning viser caféens menukort. Måske de bliver 
fristet? Under alle omstændigheder en relevant information.

På atomurl.net/qrcode kan du oprette QR koder til en URL, og downloade 
den til din computer, klar til at sætte på alle relevante tryksager.

Hvis du bruger Adobe InDesign kan du oprette QR koder ved at vælge 
Objekt > Opret QR kode.

Hvis du har brug for mere avancerede koder, med runde hjørner, spøjse far-
ver og et logo i midten kan du oprette dem på unitaglive.com.

Hvis du ikke har et scanner program på din telefon, kan du hente ét ved at 
søge på “QR” i din App Store (Android, iPhone, Blackberry, Nokia, Windows 
Mobile).NeoReader kan anbefales.

Koderne findes under anmeldelser i filmmagasinet Kino, så du kan købe bil-
letter og se forfilm; på mælkekartoner, så du kan hente bondegårdsspil; inde i 
sko, så du kan se en film om hvordan de blev til; på visitkort, så du kan hente 
en adresse direkte ned på telefonen, og på billederne af dagligvarer i et virtu-
elt supermarked… – kun fantasien sætter grænser!

I 2012 kørte Admaker sammen med Ishøj 
Kommunes Park- og Vejcenter en kampagne 
med QR koder på alle byens skraldespande, 
hvor man ved at scanne koderne automa-
tisk deltog i en lodtrækning om T-shirts, 
biografbilletter og gavekort til bycenteret. 
Det særlige ved denne konkurrence var at 
vi sammen med Unitmakers havde udvilket 
software der gjorde det muligt at deltagerne 
fik besked om de havde vundet øjeblikkeligt, 
altså under et sekundt efter de have scannet 
koden.

Hvis du vil vide mere om QR koder kan du gratis hente bogen 
The 10 Commandments of QR Code på adx.dk/qrbog
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Webshop
Da caféen nyder en vis popularitet i lokalområdet, og T-shirts, tasker m.v. 
sælger som varmt brød over disken, er det blevet besluttet at websitet skal 
indeholde en Webshop.

På dette website er shoppen sekundær, så besøgende skal klikke sig frem 
til den, i stedet for at blive mødt af varer på forsiden.

Vi vil bruge det mest populære webshop plugin: WooCommerce.

Nogle temaer er forberedt på WooCommerce, dvs. der i temaets design er 
sat plads af til en shops særlige funktioner, som indkøbskurven. Heldigvis 
også det valgte tema; Vantage Premium.Men WooCommerce fungerer fint 
i 99% af alle temaer.

Jeg bevæger mig ind i Plugins > Tilføj Nyt, og finder WooCommerce - 
excelling eCommerce.

Efter at have installeret og aktiveret WooCommerce får jeg en opfordring 
til at installere nogle WooCommerce sider: Butik, Kurv, Checkout, Min 
Konto osv. Dén griber jeg med kyshånd!

Jeg skal også oprette en side selv til Handelsbetingelser, hvor jeg skri-
ver om returret, garantier osv. Find evt. en anden webshop og se hvad de 
skriver. I realiteten bør du få en jurist til at godkende dine betingelser, inden 
din webshop går i luften.
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Nu er der måske sket det uheldige at alle siderne, der blev oprettet, er 
synlige i menuen. – eller ingen af dem. Jeg finder Udseende > Menu og til-
passer så kun Butik er synlig i menuen. Jeg har valgt – i menuen – at kalde 
siden Webshop.

Indstillinger
Nu skal  jeg igang med at tilpasse WooCommerce indstillingerne til min 
Webshop. Jeg vil – i dette tilfælde holde det enkelt: Jeg vil kun sælge til 
danskere, i Danmark, sende med Post Danmark med en fast pris; Kr. 65,- pr. 
vare. Jeg vil kun modtage betaling igennem PayPal 
(dvs. Visa og MasterCard).

Det er muligt at tilknytte mange andre forsendelsesmåder (UPS, DHL m.fl.) 
og betalingsmåder: Bla. DIPS, som sammen med en indløsningsaftale med 
Nets kan sætte dig istand til at modtage Dankort.

Jeg kan ikke sige hvad der er den bedste løsning for dig og din webshop. 
DIPS + Nets er væsentligt(!) dyrere end fx. PayPal, og de fleste danskere 
har – på ’bagsiden’ af deres Dankort – et udemærket Visa eller MasterCard. 
Omvendt er nogle danskere lidt skeptiske når der ikke er et tydeligt Dan-
Kort logo på en webshop...

Den bedste og billigeste betalingsgateway finder du nok på stripe.com, 
som har gratis, hurtig og enkel oprettelse, et gratis betalings-udvidelse til 
WooCommerce (https://woocommerce.com/products/stripe/), og kun 
tager 1,4 % + 1,80 kr. pr. betaling.

WooCommerce kan administrere din lagerbeholdning, hvis du ønsker det.
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Der er ikke indtastet nogle momssatser i WooCommerce. Dét skal du selv 
gøre. Fair nok: I nogle lande er der forskellige momssatser for forskellige 
varetyper, og der er mange lande i verden... Alt-i-alt måske 5.000 moms-
satser... Men hvis du skal sælge i flere lande kan du finde og importere 
momssatser fra en CSV fil. I dette tilfælde er det dog meget let: Jeg skriver 
Sats: 25 og kalder den ”Moms”.

Det er muligt at aktivere brugen 
af kuponer. Ikke meget udbredt i 
Danmark, endnu, men det kom-
mer... Hvis du gør det skal du 
også oprette én eller flere kupo-
ner i WooCommerce > Kuponer.

Jeg har valgt at oprette en 
kupon, og derefter oprette et 
tilbud i Foursqaure, så alle der 
tjekker ind på Caféen på Fou-
rsquare får en kupon med 25 kr. 
rabat ved køb i webshoppen.
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I indstillinger for forsendelse opretter og aktiverer jeg to typer ’forsen-
delse’: Kr. 65,- pr. vare, med Post Danmark, og gratis ’Selvhenter’, til dem 
der vil hente varen på caféen.

Jeg skal også ind i ’kontoer’ (ja, det hedder ’konti’ i virkeligheden, men 
backend af WooCommerce er oversat... Inkonsekvent...) og vælge betalings 
gateway; i dette tilfælde PayPal, hvor jeg i mellemtiden har oprettet en 
(gratis) forhandlerkonto: paypal.com/dk/webapps/mpp/home-merchant.

I E-mails aktiverer – og måske tilpasser – jeg alle de e-mails som automa-
tisk bliver sendt til mig og til kunden når de opretter konto, køber varer etc.

Husk at klikke på Gem Ændringer hver gang du har ændret nogle indstillinger.

OBS:

Som et bedre alternativ til PayPal anbefaler jeg Stripe.

Opret en gratis konto på stripe.com/dk, og hent deres gratis plugin til  
WooCommerce på woocommerce.com/products/stripe.
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Produkter
I Produkter skal der oprettes én eller flere kategorier, og så skal der lægges 
varer ind. Hver vare skal have et varenummer og en pris, og der skal sættes 
billeder ind, både i Kategoribilleder og Thumbnail.

Hvis en vare findes i flere varianter, fx farve og størrelse, skal jeg i Egen-
skaber oprette Attributer, med en overskrift, fx Størrelse, og de forskellige 
muligheder adskilt af en lodret streg: Small|Medium|Large|X-large.

Herefter kan jeg oprette endnu en  
Attribut: Farve, med valgmulighederne 
Hvid med sort logo|Sort med hvidt 
logo.

Herefter kan jeg under Variationer oprette de enkelte varianter med egen 
pris, eget billede og egen lagerstatus.
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Prøv nu at kigge på siden Webshop (eller Butik, eller hvad du har valgt at 
kalde den...)

Som du kan se ville det have været smukkere hvis jeg havde valgt billeder 
med samme højde/bredde-forhold.

Som du også kan se har jeg været i Udseende > Widgets og indsætte en 
Kurv i widgets.

Det er smart at den 
kan være skjult når 
kassen er tom.

Der findes hundredevis af kombinationsmuligheder i WooCommerce, som 
det vil være for omfattende at forklare her: Beskrive hver vares vægt og 
dimensioner, og beregne frag-
ten efter den samlede vægt 
og fylde; betaling med andre 
gateways eller faktura; fragt med 
andre selskaber; tilpasning af 
moms og fragt til andre lande og 
forskellige varetyper osv., osv., 
osv...
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1. Klargjort logo, illustrationer og tekster

2. Tegnet en skitse af mit ønskede website og et ’organisationsdiagram’ af 
mine sider

3. Oprettet en Gmail, en Google MyBusiness 
– og dermed placeret caféen på Google Maps

4. Oprette en privat Facebook profil, og derefter en Facebook Firmaside

5. Registreret caféen på Foursquare og TripAdvisor

6. Registreret og købt domæne (webadresse) og webhotel (hosting)

7. Installeret WordPress

8. Slettet eksempelsider og -indlæg

9. Oprettet egne sider og indlæg

10. Gennemgået og tilpasset indstillinger

11. Indstalleret plugins: AddThis Follow, AddThis Share, Foursquare Venue, 
Google Maps Widget, WordPress SEO og WooCommerce

12. Installeret og tilpasset tema (designskabelon)

13. Brugt sitets RSS feed til at distribuere nyheder til Facebook

14. Søgemaskineoptimeret websitet og tilknyttet det til Google Webmaster 
Tools, Google Analytics og Bing Webmaster Tools

15. Tilknyttet sitet til Facebook og Google MyBusiness

16. Oprettet QR koder til offline marketing

17. Indsat og tilpasset WooCommerce webshop plugin

18. Åbnet en flaske champagne!

Case Café Lauritz step-by-step
Du kan lave det fuldendte website ved at bruge instruktionerne i dette 
materiale, prøve dig frem med forskellige insdtillinger, plugins, widgets, 
temaer, osv., indtil du har et website der dækker dit behov. Vigtigst af alt 
er at du ved hvad du vil have, og hvad dine kunder eller medlemmer har 
størst glæde af. Husk at der ikke findes en facitliste! 

For at nå frem til det Fuldendte (måske lidt konservative?) website for Café 
Lauritz har jeg gjort følgende:
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Forkortelser
Forkortelse Af... Forklaring Eksempel

HTML Hyper Text Markup Language Kodesprog som bruges til at skabe 
design og funktion på et website.

<p class=”litxt”>Besøg <a 
href=”http://dr.dk”>Danmarks 
Radio</a> her.</p>

CSS Cascading Style Sheet Kodesprog - som regel én fil - der 
bestemmer skrifttyper, skriftstør-
relser, farver, rammer og afstande 
omkring elementer på et website.

.litxt {font-family: helvetica, arial, 
sans-serif; font-size: 11px; color: 
#669; margin-bottom: 12px;}

PHP Personal Home Page Construction 
Kit

Tilføjelse til HTML der gør det muligt 
at hente tekst fra en database til 
et website i stedet for at teksten er 
skrevet direkte i sitets kode. Dette 
gør dynamiske websites som Face-
book mulige.

<?php get_search_form(); ?>

MySQL My Structured Query Language  
(“My” er skaberens (Michael 
Widenius) datters fornavn)

MySQL er et open-source databa-
seformat. Når du skriver en tekst i 
WordPress eller på Facebook gem-
mes den i databasen. Dette gør at 
tekster kan im- og exporteres til- og 
fra andre sites, tjenester, app’s m.m.

FTP File Transfer Protocol ‘Aftale’ om hvordan filer flyttes fra 
én computer til en anden, fx. fra en 
arbejdsstation til en server.

HTTP Hyper Text Transfer Protocol ‘Aftale’ om hvordan data hentes 
fra en server til en computer for at 
blive vist/afviklet. Forudgår enhver 
webadresse, fx: http://www.dr.dk

HTTPS Hyper Text Transfer Protocol Secure En sikret udgave af HTTP (s.d.)
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XML Xtensive Markup Language En HTML-lignende måde at organi-
sere data. Bruges bla. i mobiletelefo-
ners adressebog, og samtidig årsa-
gen til at MS Office dokumenter nu 
hedder .docx og .xlsx

<person> 
<fname>Anders</fname> 
<sname>Nielsen</sname> 
<email>anders@email.com</email> 
<mphone>+4512345678</mphone> 
</person> 

RSS Really Simple Syndication’ En protokol til at overføre en kon-
stant strøm af korte tekster og 
enkelte billeder fra fx en nyheds-
blog til RSS-læsere, som kan være 
indbygget i mailprogrammer, brow-
sere, App’s, widgets m.m. De nyeste 
udgaver hedder RSS2 og ATOM. 
Et RSS-feed kan fx komme fra en 
dr.dk og overføres automatisk til din 
computers pauseskærm, så du får 
dugfriske nyheder hver gang din 
computer keder sig.

TLD Top Level Domain Endelsen i webadresser. Eksempler: .dk .com .net

NTLD New Top Level Domains (Se TLD) Nye webadresse endelser der tages i 
brug 2014-2016 
Meningen er at redefinere og for-
enkle brugen af webadresser, fx: 
news.bbc og opinion.bbc

Eksempler: .web .bbc .cafe

GTLD Genric Top Level Domain (Se NTLD)

IP Internet Protocol Internetadressen til en computer 
eller server.

Eksempel: 159.20.6.38

WWW World Wide Web Et – nu om dage overflødigt –  
pronomin til webadresser.

Eksempel: www.dr.dk (du kan uden 
problemer skrive dr.dk med samme 
resultat)
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Forkortelse Af... Forklaring Eksempel

WP WordPress

URL Uniform Resource Locator En webadresse. Eksempel: dr.dk/nyheder

URI Uniform Resource Identifier (Se URL)

DNS Domain Name System En service der forbinder en URL 
(s.d.) med en IP (s.d.)

Eksempel: Det er nemmere at skrive 
(og huske) “dr.dk” end “159.20.6.38”, 
men resultatet er det samme; du 
besøger Danmarks Radios hjemme-
side.

DIV Division (deling) En kode i HTML der bruges til at 
skabe designelementer på et web-
site, fx en spalte i venstre side.

Eksempel: <div id=“sitelogo”> 
<img src=“../images/logo.png” /> 
<h1>En hyggelig café</h1> 
</div>

JPG/JPEG Joint Photographic Experts Group Et komprimeret billedformat der kan 
gemmes med variabel komprime-
ring/kvalitet.

PNG Portable Network Graphics Et billedformat der komprimerer 
uden kvalitetstab.

PNG Papua New Guinea Ørige nord for Australien. Hovedøen 
deles med den indonesiske delstat 
Irian Jaya.

GIF Graphics Interchange Format Et billedformat der understøtter  
simpel animering, men kun 256 
farver
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